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ĐỀ CƯƠNG THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

· Bậc đào tạo : CAO ĐẲNG 
· Ngành đào tạo : CÔNG NGHỆ THÔNG TIN 
· Chuyên ngành : TIN HỌC ỨNG DỤNG
· Thời gian thực tập : Từ ngày    /    /2019  đến ngày    /   /2019   (08 tuần)

 Nhằm giúp sinh viên nâng cao kiến thức kỹ thuật, kỹ năng lao động nghề nghiệp và tác phong công nghiệp.
 Nay nhà trường kính gởi đến đơn vị đề cương THỰC TẬP TỐT NGHIỆP, gồm các nội dung:
Phần 1: Thực hiện các nhiệm vụ Tin học văn phòng	
1.  Mục tiêu:
· Thực hiện các công việc của một chuyên viên văn phòng một các chuyên nghiệp với Microsoft Office.
· Viết báo cáo và thuyết minh được các công việc đã thực hiện
· Có thái độ cẩn thận tỉ mỉ, khoa học, sáng tạo.
2. Nội dung phần:
2.1. Hoàn thành nhiệm vụ của thư ký văn phòng.
2.2. Hoàn thành nhiệm vụ của nhân viên văn phòng.
Phần 2: Thực hiện quản trị website cho công ty vừa và nhỏ	
1.  Mục tiêu:
· Tìm hiểu qui trình sản xuất và công nghệ thiết kế website tại công ty.
· Thiết kế website cơ bản theo yêu cầu.
· Quản trị website theo yêu cầu công ty.
· Viết báo cáo và thuyết minh được các công việc đã thực hiện.
· Có thái độ cẩn thận tỉ mỉ, khoa học, sáng tạo.
2. Nội dung phần:
2.1. Thiết kế website cơ bản theo yêu cầu.
2.2. Quản trị website theo yêu cầu công ty.
2.3. Kiểm tra và đánh giá hoạt động của website.
2.4. Khắc phục các lỗi phát sinh.
Phần 3: Thực hiện quản trị các phần mềm cơ sở dữ liệu quản lý tại các công ty vừa và nhỏ	
1.  Mục tiêu:
· Tìm hiểu qui trình sản xuất và công nghệ thiết kế phần mềm quản lý tại công ty.
· Thiết kế phần mềm quản lý cơ bản theo yêu cầu.
· Quản trị phần mềm quản lý theo yêu cầu công ty.
· Viết báo cáo và thuyết minh được các công việc đã thực hiện.
· Có thái độ cẩn thận tỉ mỉ, khoa học, sáng tạo.
2. Nội dung phần:
2.1. Thiết kế phần mềm quản lý cơ bản theo yêu cầu.
2.2. Quản trị phần mềm quản lý theo yêu cầu công ty.
2.3. Kiểm tra và đánh giá hoạt động và hiệu quả của phần mềm.
2.4. Khắc phục các lỗi phát sinh.
Phần 4: Kỹ năng nghề	
1.  Mục tiêu:
· Thuần thục kỹ năng giao tiếp đồng nhiệp, khách hàng và đối tác
· Thực hiện thành thạo các vấn đề về tin học văn phòng
· [bookmark: _GoBack]Thực hiện cơ bản các kỹ năng quản trị, thiết kế website và phần mềm quản lý tại công ty vừa và nhỏ.
· Có thái độ cẩn thận tỉ mỉ, khoa học, sáng tạo.
2. Nội dung phần:
2.1. Kỹ năng giao tiếp và xử lý tình huống
2.2. Kỹ năng làm việc nhóm
2.3. Kỹ năng thuyết trình
2.4. Văn hóa doanh nghiệp
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